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Geschaftsordnung

Generationenhilfe Morfelden-Walldorf e. V.

Allgemeine Verwaltung/Vorstand

Zu allen Vorstandssitzungen ist mindestens 1 Woche vor den Sitzungsterminen
mit Angabe der Tagungsordnung schriftlich oder elektronisch einzuladen.

Die Termine sollten langfristig vereinbart werden, damit mdglichst alle
Vorstandsmitglieder teilnehmen konnen. Bei Verhinderung ist eine
Entschuldigung erwiinscht.

Uber jede Sitzung ist ein Protokoll zu fiihren, in dem der Wortlaut der Beschliisse
und das Abstimmungsergebnis festgehalten sein missen. Bei Stimmengleichheit
ist ein Antrag abgelehnt. Abstimmungen erfolgen grundséatzlich per
Akklamation. Auf Antrag, insbesondere in Personalangelegenheiten, kann
geheim abgestimmt werden.

Der Vorstand fasst seine Beschliisse mit einfacher Mehrheit. Beschlisse des
Vorstands konnen bei Eilbedurftigkeit auch schriftlich, fernmindlich oder per
E-Mail gefasst werden, wenn alle Vorstandsmitglieder ihre Zustimmung zu
diesem Verfahren erklaren. Die Vorstandsbeschlisse sind schriftlich
niederzulegen und von zwei Vorstandsmitgliedern zu unterzeichnen.

Das Protokoll der letzten Sitzung muss spatestens bei der nachsten Sitzung
vorliegen. Es soll moglichst mit der Einladung versandt werden. Das Protokoll ist
zu genehmigen.

Fiur vom Vorstand beschlossene Reisen werden Reisekosten innerhalb des
steuerrechtlichen Rahmens erstattet. Uber die Hohe entscheidet der Vorstand im
Einzelfall. In der nachsten Mitgliederversammlung sind die Grinde und Ziele
der Reise darzulegen.

Die fir bestimmte Funktionen gewahlten Vorstandsmitglieder sind
eigenverantwortlich tatig. Der Vorstand wird vervollstandigt durch drei
Beisitzer/-innen. Den Beisitzer/-innen koénnen durch Vorstandsbeschluss
Aufgabengebiete bertragen werden. Uber die Art und den Umfang der
Zustandigkeit entscheidet der Vorstand.

Alle Vorstandsmitglieder haben in den Vorstandssitzungen tber den Stand ihrer
Aufgaben zu berichten. In auBergewdhnlichen Fallen ist der/die Vorsitzende
sofort zu informieren.

Uber die in den Sitzungen besprochenen Inhalte besteht Geheimhaltungspflicht.
Nur der/die Vorsitzende oder vom Vorstand Beauftragte dirfen in der
Offentlichkeit berichten.
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Das Punktesystem gilt auch fur Vorstandsmitglieder. Sie haben Ihre Tatigkeit im
Einzelnen nachzuweisen. (Formblatt) Fur die Teilnahme an Vorstandssitzungen
werden keine Punkte gutgeschrieben.

Der Vorstand beschliet Ausgaben ab einem Betrag von EUR 500,00 im Rahmen
einer Vorstandssitzung.

Rechte und Pflichten der Mitglieder

Mitglieder sind Personen, die bestimmte Dienste anbieten oder erfragen wollen.
Sie erhalten einen Mitgliedsausweis zur Legitimation, Auftragsformulare sowie
einen Leitfaden mit Hinweisen, die bei den Hilfseinsatzen zu beachten sind. Beim
Ausscheiden aus dem Verein ist der Mitgliedsausweis zuriickzugeben.

Fordermitglieder sind Personen, die sich zu den Zielen der Generationenhilfe
bekennen und diese durch Beitrage fordern wollen.

Mitglieder, die im Auftrag des Vereins tatig werden, sind fiir die Dauer ihres
Einsatzes unfall- und haftpflichtversichert. Die Versicherungen gelten subsidiér,
d. h. sie leisten nachrangig, wenn fur das betreffende Mitglied keine eigene
Versicherung besteht oder der andere Versicherer die Versicherungsleistung
abgelehnt hat. Die Privathaftpflichtversicherung bestent Uber den
Rahmenvertrag des Landes Hessen fur ehrenamtlich Tatige. Die
Unfallversicherung ist eine gesetzliche Unfallversicherung, Trager ist die
Berufsgenossenschaft fiir Gesundheitsdienst und Wohlfahrtspflege.

Mitglieder, die zur Erfillung des in 8 2 Ziffer 1 und 2 der Satzung festgelegten
Vereinszwecks beitragen, erhalten gemaR 8 3 Zeitgutschriften in Form von
Punkten.

Geleistete Buroarbeit zur Entgegennahme von Anfragen und Angeboten sowie
Telefondienst gilt als Einsatz, der mit Zeitpunkten vergitet wird. Die
Zeitgutschriften durfen nur fir satzungsgemalie Zwecke gem. 8 2 der Satzung
eingeldst werden. Die Zeitgutschriften sind nicht vererblich und nur innerhalb
einer Familie oder ehedhnlichen Gemeinschaft Gibertragbar. Die Zeitgutschriften
kdnnen gespendet werden.

1 Punkt entspricht einer Zeitgutschrift von 30 Minuten.

Fur den Zeitaufwand fur Hin- und Rickweg im Rahmen des Blirodienstes wird
1 Wegepunkt gutgeschrieben. Fur alle anderen Hilfeleistungen ist der Wohnsitz
des Hilfeleistenden ausschlaggebend fir die Berechnung der Punkte.

Die Punkteregelung gilt flir alle Arbeiten im Verein, also auch ftir den Birodienst
und die Tatigkeiten der einzelnen Vorstandsmitglieder (siehe auch 1.8).

Punkte sind eine Anerkennung fur erbrachte Leistungen; sie begriinden keinen
Rechtsanspruch auf eine Gegenleistung und dirfen ausschlielich fir Zwecke im
Sinne des § 3 der Satzung verwendet werden.
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2.10 Alle Mitglieder kénnen die Dienstleistungen des Vereins in Anspruch nehmen,
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sofern sie in Mdorfelden-Walldorf wohnen (Uber Ausnahmen entscheidet der
Vorstand im Einzelfall) und sich ein anderes Mitglied findet, das den Dienst
Ubernimmt. Es existiert kein einklagbarer Anspruch auf eine bestimmte
Leistung. Problematische Auftrage, z. B. Dauerhilfen, hohe Anforderungen an
den Hilfeleistenden, sollten vor der Ubernahme gepriift werden.

Wer Hilfe erhélt, zahlt mit Punkten — 1 Punkt fir jede halbe Stunde. Wer Uber
kein Punkteguthaben verfugt, kdnnte stattdessen eine Geldspende leisten. Die
Mitglieder rechnen unmittelbar mit dem Hilfesuchenden ab, d. h. sie tragen ihren
Einsatz auf dem Auftragsformular (Formblatt) ein. Jede Hilfeleistung ist von
der/dem Hilfesuchenden durch Unterschrift auf dem Auftragsformular zu
bestatigen. Die Einsatze sind mindestens einmal im Jahr wahrend der Bilrozeiten
abzurechnen. Hier erfolgt dann auf der Grundlage der Belege auch die Gutschrift
bzw. die Belastung des Punktekontos. Die Belege werden im Biro abgeheftet.

Fahrtkosten, die im Rahmen der Vereinstatigkeit entstehen, werden auf Antrag
gegen Vorlage der Belege erstattet (Formblatt). Bei Wegstrecken unter 1 km
werden Fahrtkosten nur in Ausnahmeféllen und nach Rucksprache mit dem
Burodienst erstattet. Fahrten mit dem PKW innerhalb von Morfelden-Walldorf
werden mit der jeweils geltenden steuerrechtlichen Kilometerpauschale (Cent je
km) abgerechnet; sie sind im Einzelnen nachzuweisen. Uber die Kostenerstattung
bei Veranstaltungen aufRerhalb von Morfelden-Walldorf entscheidet der
Vorstand.

Im Rahmen der Hilfsdienste entstehende Sachkosten hat der Hilfesuchende zu
tragen.

FUr Fahrdienste, die von Mitgliedern fir Hilfesuchende Gibernommen werden,
sind Fahrtkosten direkt mit dem Hilfesuchenden abzurechnen und auf dem
Nachweisformular zu protokollieren; dabei ist grundsatzlich ebenfalls die jeweils
geltende  steuerrechtliche  Kilometerpauschale (Cent je km) als
Aufwandsentschadigung anzusetzen. Dartber hinaus werden Fahrdienste wie
alle anderen Einsatze nach 2.10 ff. abgerechnet. Start und Ziel ist die Wohnung
des hilfeleistenden Mitgliedes. Wird nur die Hin- oder die Rickfahrt von dem
Hilfesuchenden angefragt, entstehen dennoch Kosten fur beide Fahrtstrecken.
Zusitzlich zu den Fahrtkosten, die der Hilfesuchende iibernimmt, werden 0,10 €
durch den Verein an den Hilfeleistenden gezahlt. Die Abwicklung wird im
Leitfaden definiert und kommuniziert.

Fur Fahrdienste besteht kein Versicherungsschutz durch den Verein. Bei
Unfallen kénnen die Kosten der Selbstbeteiligung, die der Fahrer mit seiner
Versicherung vereinbart hat, Ubernommen werden. Hierflr liegt ein
Vorstandsbeschluss vor. Die Abwicklung wird im Leitfaden definiert und
kommuniziert.

Die Mitglieder haben Kenntnisse aus dem Umfeld der/des Hilfesuchenden
vertraulich zu behandeln. VerstdRe gegen die Schweigepflicht fihren zum
Ausschluss aus dem Verein.
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Die Mitglieder, die wegen Krankheit, Urlaub oder anderer Griinde langere Zeit
keine Dienste tbernehmen koénnen, werden gebeten, dies im Bliro des Vereins
mitzuteilen. Dies gilt auch fir Namensanderungen, Adressanderungen oder
Anderungen der Bankverbindung.

Der Mitgliedsbeitrag betragt EUR 12,00, fiir Familien oder Partnerschaften EUR
24,00, fur Ein-Eltern-Familien mit Kindern von 7 - 18 Jahren EUR 18,00. Der
Jahresbeitrag ist zum 31. Mérz fallig. Eine Einzugserméachtigung sollte die Regel
sein.

Beginnt die Mitgliedschaft nach dem 31.10., so entféallt die Beitragspflicht fir das
laufende Kalenderjahr.

Blroorganisation

Das Buroteam ist fir die Organisation, die Vor- und Nachbereitung der Einsatze
zustéandig und berechtigt, gegen Vorlage der entsprechenden Belege mit den
Mitgliedern abzurechnen und die Punktegutschrift bzw. -belastung auf deren
Punktekonto vorzunehmen. Im Protokollbuch/Logbuch werden alle VVorgange
stichwortartig eingetragen.

Bargeldeinnahmen oder -ausgaben sind auf dem Kassenblatt mit fortlaufender
Nummer einzutragen. Der Kassenbestand soll mindestens ca. EUR 50,00 und
maximal ca. EUR 100,00 betragen. Dariber hinaus gehende Betrage werden vom
Birodienst auf das Vereinskonto eingezahlt. Zugangsberechtigt zum
Vereinskonto sind die Vorstandsvorsitzenden und der Kassenwart.

Alle neuen Mitglieder erhalten:

ein BegrufRungsschreiben
einen Leitfaden

2 Flyer zur Mitgliederwerbung
einen Mitgliedsausweis

2 Auftragsformulare

YVVYY

Bei Fordermitgliedern kann auf die Ausgabe des Leitfadens und der
Auftragsformulare verzichtet werden.

Fir den internen Dienstbetrieb sind zu erstellen:
»  Mitgliederliste
> Telefonliste
»  Sachkartei, nach Hilfsdiensten geordnet

Die Anmeldeformulare werden vom Blirodienst bearbeitet und anschlieRend im
Biiro aufbewahrt.

Beschlossen von der ordentlichen Mitgliederversammlung am 18.03.2022 in
Morfelden.

Geschaftsordnung Generationenhilfe Morfelden-Walldorf e. V. — verabschiedet am 18. Méarz 2022



